PlanejarBrasil

Solucées em Internet @

Para acessa-la utilize o endereco webmail.dominio.com.br

Usuario: (nome da conta). Ex.: contato@dominio.com.br
Senha: 3355

Escolha qual painel vocé quer visualizar os e-mails.

Para modificar a senha, ir no icone Alterar Senha > digite a nova senha e clique em
Alterar Senha.

Voceé ja pode configurar o(s) e-mail(s) no Outlook. Segue as configuracoes abaixo.

Configurando o Microsoft Outlook 2010

1. Se é a primeira vez que abre o Outlook desde a sua instalacao, ira surgir de imediato
uma janela a perguntar se pretende configurar uma conta de correio eletronico. Diga que
sim e clique em avangar.

Pule para o passo 3.

2. Se ndo é a primeira vez que abre o Outlook desde a sua instalacdo, nao ira surgir
nenhuma janela para configurar.

Para configurar uma nova conta de email clique em Arquivo e em Informagoes
selecione Adicionar Conta como na imagem seguinte:
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3. Ira aparecer a janela para Adicionar Nova Conta

Selecione a opcao que diz Definir manualmente as configuragoes do servidor ou
tipos de servidores adicionais.

Cligue em Avancar

Adicionar Nova Conta @

Configuracdo Automatica de Conta
Conecte-se com outros tipos de servidor.,

" Conta de Email

| Mensagens de Texto (SM5)

@ iDefinir manualmente as configuracoes do servidor ou tipos de servidor adicionais:

< Vaoltar ” Avancar > I l Cancelar




4. Ira aparecer a uma nova janela para Escolher o Servico
Selecione a opcao que diz Email da Internet
Clique em Avancar

Adicionar Mova Conta @

Escolher Servigo

Conecte-se ao servidor POP ou IMAP para enviar e receber mensagens de email.

(”) Microsoft Exchange ou servigo compativel
Conecte-se e acesse mensagens de email, calendario, contatos, fax e mensagens da caixa postal.

7) Mensagens de Texto (SMS)
Conecte-se a um servico de SMs.

< \oltar ][ AVancar = ] [ Cancelar

5. Ird aparecer uma nova janela para Adicionar Nova Conta de Correio Eletr6nico
Segue um exemplo abaixo:

* Em "Informacgdes do Usuario", no campo "Nome" insira 0 nome que ird aparecer quando
enviar seus emails;

* Em "Enderego de Email", insira o seu email completo, Ex.: contato@dominio.com.br;
* Em "InformacOes do Servidor", "Tipo", selecione "POP3";

* Em "Servidor de entrada de emails", insira mail.dominio.com.br;

* Em "Servidor de saida de emails", insira mail.dominio.com.br;

* Em "Informacgdes do Login", "Nome de Usuario", insira seu email completo,
contato@dominio.com.br;

* Em "Senha", a senha do seu email;
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* Marque a opcao Lembrar senha;

* Clique no botao "Mais Configuragoes..."

Adicionar Mova Conta de Email @

Configuracoes de Email na Internet
Todas estas configuracies sdo necessarias para que a conta de email fundione,

Informacibes do Usuario Testar Configuracbes da Conta

Mome: Cassia Rovere Depois de preencher as informacbes nesta tela, é
recomendavel testar a conta dicando no botdo abaixo.

Enderego de Email: cassia@dominio.com.br (Requer conexdo com a rede.)

Informacies do Servidor
[ Testar configuractes da conta...

Tipo de Conta: POF3 IE'

Servidor de entrada de emails: mail dominio.com.br

Servidor de saida de emails (SMTF): | mail dominio.com.br
Informacides de Logon

Mome de Usuario: cassiai@dominio.com.br
Senha:

Lembrar senha

[] Exigir logon usando Autenticac3o de Senha de Seguranca -“"fd-___--““*

(SPA) q Mais Configuragies. .. D

< Vaoltar ][ Avancar = ] [ Cancelar ]




6.Uma nova janela ira se abrir, "Configuracdes de email na Internet";

* Na guia Servidor de Saida, selecione "Meu servidor de saida (SMTP) requer autenticacao" e
"Usar mesmas config. do servidor de entrada de emails";

Configuragdes de ernail na Internet @

—
| Gera(J Servidor de saida Lﬁunexﬁu | Avancado
— -

[3|Meu zervidor de =aida (SMTP) requer autenticacoi

@) Usar mesmas config. do servidor de entrada de emails

(71 Fazer logon usando

Lembrar senha
Exigir Autenticacdo de Senha de Sequranca (SPA)

(71 Fazer logon no servidor de entrada de emails antes de enviar email

[ K J [ Cancelar




7. Na guia Avancado, altere a porta de saida SMTP para 26. (OBS.: Em alguns casos, a
porta 26 pode nao funcionar adequadamente, neste caso, utilize a porta 587);
Clique no botdo "OK", a janela ira fechar.

.

Configuragdes de emnail na Internet @

| Geral | Servidor de saida | Cunﬁm
P ——

Mimeros das portas do servidor

Servidor de entrada (POP3): 110 sar padries

[ | Este servidor requer uma conex&o riptografada (S5L)
Servidor de saida (SMTP): 26

IUsar o seguinte tipo de conexdo criptografada:  |Menhum IE'
Tempos limite do servidor
Curto J Longo 1 minuto
Entrega
[| Deixar uma cdpia das mensagens no servidor
Remover do servidor apas 10

Remover do servidor guande exduido de 'Ttens exduidos'

[ QK J [ Cancelar

8. Clique em Avangar;

9. Cligue no botao "Fechar".

Caso encontre dificuldade em configurar a conta entre em contato que possamos
lhe auxiliar.



